
輔仁大學舉辦學術會議或展演活動補助作業流程(每年4/15、10/15受理) 2011/03/21繪製
申

請
人

研
發

處

申請階段 審議委員會階段

申請書
計畫書

收支預算
表

於每年4/15及
10/15提出申請

承辦人員就申請案所提之
相關計畫、預算是否合宜
(依據教整款的支用原則)

呈請研發長核示後，提
送審議委員會大會審議

匯整受獎名
單，製作核定
清單，經學副
簽核後通知核

定結果

是否補助

否
會後依會議記
記錄，發文通
知未通過核定

結果

提出申請

不符合
請申請單位

進行修改或調整

申請書(A3.4-1)、
收支預算表(A3.4-2)、

計畫書(A3.4-3)

於3/15、9/15
發文公告申請期限

學生活動性質之
學術會議或展演
活動，請申請單
位抽案改向學務

處另案申請

依據申請計畫書、收支
預算表進行初步審核並

製作匯整表

審議委員針對各項審核原
則進行配分調整及修正，
並針對學術性進行給分

依據各申請案之配分進行
預算之分配及調整

各項指標依據
各委員於會議
中討論後確定



輔仁大學舉辦學術會議或展演活動補助作業流程
申

請
單

位
研

發
處

核定階段 執行、核銷階段

依據審議委員會決
議發文通知補助金
額，並請申請單位
依獲助額度內進行

預算調整

申請單位依獲助額
度內進行預算調整

填寫預算表

檢核預算表各
項是否與申請
案相符後，發

核定清單

檢具請款單或請購
單、單據核銷清單、
相關單據依校內相關

規定進行核銷

依規定進行核銷

執行期間如有計畫變
更，填具「學術活動
補助案計畫變更申請

表」提出申請

核具各項會議佐證
資料及成果報告提

要單(A3.4-4)

建檔存查

預算表 依核定清單
執行

研發長核可
變更

變更項目是否為原
計畫之微調

跨期次時程變更
者，通知於下期以

新申請案受理

依申請項目進行會
核，並進行管控登錄
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